1 Kotelezettségek civil =
szervezet mikodése soran BN

Egy bejegyzett civil szervezet mikodtetése a szakmai, cél szerinti tevékenységek mellett folyamatos és évente ismétlédd
adminisztrativ tevekenységekkel is jar. Az 6sszeallitas segiti a kdtelez6 feladatok attekintését a mikodd szervezetek vezetdi
szamara, de az Ujonnan alakuld szervezetek szamara is betekintést nyujt, mire kell felkészuini.

A lenti felsorolas tartalmazza a nonprofit.hu megfelel6 cikkeire mutato linkeket is, igy elérhetéek a részletes informaciok egy-
egy témaban.

Az 6sszedllitas a kdnnyebb eligazodasat szolgalja, nem tekinthetdek teljeskorl tajekoztatasnak. A munkaltatas témakorében
a legjellemzébb feladatokat emelttk ki.

A pontos jogszabalyok megismeréséhez olvassa el az érintett jogszabalyokat.

Tajékoztato anyagaink bdvitésehez, fejlesztésehez varjuk olvasoink tapasztalatait!

SZABALYZATOK

MINDENKIRE KOTELEZO

Legfontosabb kotelezd szabalyzat a létesitd okirat, ami az egyesulet esetén az Alapszabaly, alapitvany esetén az Alapitd
Okirat, kotelezé tartalmat a Ptk. szabalyozza. A kdtelezé elemeken tulmenden a szervezet részletes mikddési szabalyait
lehet8ség van Ugynevezett Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban leirni, és a Iétesité okiratban erre hivatkozni, de a
birésagi nyilvantartasba vételhez ezt nem kell beaadni.

A tevékenység megkezdését koveté 90 napon beliil kotelezé a_Szamviteli Politika elkészitése, valtozas, valtoztatas
esetén azt szintén 90 napon belll kell atvezetni a Szamviteli Politikan a hatalynap megjelolésével. A Szamviteli Politika
részei: az Ertékelési, a Leltarkészitési és Leltarozasi, illetve a Pénzkezelési Szabalyzat, valamint a Szamlarend vagy
a Bizonylati Rend, a Szamlatiikor és a Bizonylati Album.
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KOTELEZO, HA KOZHASZNU JOGALLASSAL RENDELKEZIK

Ha Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban, vagy barmilyen mas belsd szabalyzatban szerepel az, hogy a déntéshozo
szerv dontései, azok idépontja és hatalya, a dontést tamogatok és ellenzék aranya hogyan ismerheté meg, a kozhasznu
jogallas nyilvantartasba vételi kérelem beadasahoz ezt is csatolni kell.

Befektetési tevékenységet csak Befektetési Szabalyzat alapjan végezhet.
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KOTELEZO ABBAN AZ ESETBEN, HA...

Ha cél szerinti juttatasokat (segely, 6sztondij stb.) oszt, palyazati felhivasokat tesz k6zzé érdemes kulon szabalyzatban
rogziteni ezek rendjét a jogosultsagi feltételeitdl az elbiralas folyamatan keresztll a kiutalasig minden eljarasi szabalyt.

Ha engedélykoteles tevékenységet végez, eléfordulhat, hogy azokhoz kételezéen kiilonbdz6 Szakmai
Szabalyzatokat kell késziteni, és azok alapjan mikodni.



https://www.nonprofit.hu/tudastar/az-egyesulet-alapszabalya-mit-kell-rola-tudni
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Alapitvanyok-alapito-okirata-az-uj-Ptk-hatalya-alatt
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Alapitvanyok-alapito-okirata-az-uj-Ptk-hatalya-alatt
https://www.nonprofit.hu/tudastar/mi-az-szervezeti-es-mukodesi-szabalyzat
https://www.nonprofit.hu/tudastar/mi-szamviteli-politika
https://www.nonprofit.hu/tudastar/mi-szamviteli-politika
https://www.nonprofit.hu/tudastar/mi-az-szervezeti-es-mukodesi-szabalyzat
https://www.nonprofit.hu/tudastar/mi-befektetesi-szabalyzat
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MINDENKIRE KOTELEZO

Az elsd adatszolgaltatast megel&zéen regisztraini kell a KSH-ELEKTRA rendszerben
https://elektra.ksh.hu/regisztracio.html

Birosag fele: Adatvaltozast koveté 60 napon beliil be kell jelenteni a nyilvantarté birésagnak, amennyiben a birosagi
nyilvantartasban szerepl6 adatokban valtozas torténik. Egyesiletek a PK101V, alapitvanyok a PK102V
nyomtatvanyon. Valtozasbejegyzési eljaras tovabbi info: egyestlet, alapitvany,

NAV felé: adészam kérést / adatvaltozast koveto 15 napon beliil: az adott évre kiadott T201CSZ nyomtatvanyon
bejelentést kell tenni a birosagi bejegyzéssel nem érintett, kotelezéen bejelentendd adatok vonatkozasaban a NAV
felé [Art. 16.8 (1)- (2) és |. melléklet 1. pont]. Tovabbi info adatvaltozas esetén torténd bejelentési kotelezettségrol itt.

KOTELEZO, HA KOZHASZNU JOGALLASSAL RENDELKEZIK

A kdzhasznu szervezet 60 napon belll kdteles kérni kozhasznu jogallasanak torlését, ha nem felel meg a feltételeknek.
A kbzhasznu jogallas torlése iranti kérelem tartalma és folyamata itt.
Tovabbi info a kbzhasznu jogallés megszineserdl itt.

KOTELEZO ABBAN AZ ESETBEN, HA...

Ha onkénteseket szeretne foglalkoztatni: el6zetesen regisztralni kell 5nkéntest fogado szervezetként a
foglalkoztatast megel6z6en, vagy vészhelyzet eseten 15 napon belll. Tovabbi informacié mit kell tenni,_ha dnkéntest
kivan fogadni a szervezet.

Ha egyszeriisitett foglalkoztatottakat alkalmaz: a foglalkoztatott adatait a munkavégzés megkezdése el6tt be kell
jelenteni az évre kiadott T1042E nyomtatvanyon vagy a 185-0s telefonszamon vagy mobil applikacion keresztll (EFO,
EFO pro) (bévebben 46-0s NAV Informacios flizet)

Ha munkavallalét foglalkoztat: a munkavallalé adatait a munkavégzés megkezdése elétt be kell jelenteni az évre
kiadott T1041-es nyomtatvanyon. Tovabbi info a munkavallald beléptetéséhez sziikséges adminisztrativ feladatokrol.

Ha megbizott a neki fizetett dij alapjan biztositott lesz, a dijfizetéskor utélag be kell jelenteni a T1041-es
nyomtatvanyon. Tovabbi info a biztositasi jogviszony bejelentéserdl

Ha SZJA 1%-ot szeretne fogadni: el6zetes regisztralni kell a NAV-nal a felajanlas évét megeléz6 szeptember 30-ig az
évre rendelt EGYREG nyomtatvanyon, és csatolni a feltételek meglétét igazold okiratokat. Tovabbi info az 1%
fogadasardl

Ha az AFA statuszan valtoztatni szeretne a szervezet, el6z6 december 31-ig kell nyilatkoznia errél a T201CSZ
nyomtatvanyon.

Ezen a nyomtatvanyon lehet kozésségi adoszamot kérni abban az esetben, ha EU addalannyal Iép gazdasagi
kapcsolatba szervezet (kllfoldrél igenybe vett szolgaltatas), a kapcsolatba Iépést megel&zéen, azzal egyidejlleg.



https://www.nonprofit.hu/tudastar/Egyesuletek-valtozasbejegyzesi-eljarasa
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Alapitvanyok-valtozasbejegyzesi-eljarasa
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-bejelentesi-kotelezettsege-van-szervezeteknek-adatok-valtozasa-eseten
https://birosag.hu/ugyfeleknek/birosagi-eljarasok/civil-nyilvantartasi-eljarasok/hasznos-tudnivalok-az-egyes-eljarasokrol/kozhasznu-szervezetek#section-701
https://birosag.hu/ugyfeleknek/birosagi-eljarasok/civil-nyilvantartasi-eljarasok/hasznos-tudnivalok-az-egyes-eljarasokrol/kozhasznu-szervezetek#section-701
https://www.nonprofit.hu/tudastar/hogyan-szunhet-meg-kozhasznu-statusz
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Hova_es_hogyan_kell_bejelentkezni_ha_onkentest_kivan_fogadni_a_szervezet
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Hova_es_hogyan_kell_bejelentkezni_ha_onkentest_kivan_fogadni_a_szervezet
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Melyek_az_uj_munkavallalo_beleptetesehez_szukseges_adminisztrativ_feladatok
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Mi-az-a-biztositasi-jogviszony
https://www.nonprofit.hu/tudastar/utmutato-nonprofit-szervezetek-reszere-szja-1-fogadasa
https://www.nonprofit.hu/tudastar/utmutato-nonprofit-szervezetek-reszere-szja-1-fogadasa
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MINDENKIRE KOTELEZO

Az egyesuletek naprakész tagjegyzéket vezetnek. Tovabbi info a tagnyilvantartasrol.

A dontéshozo szerv legalabb évente egyszer lilésezik. Amennyiben a létesit okirat megengedi, lehetéség van az
ulést elektronikus hirkozlési eszk6zok igénybevétele Utjan tartani, vagy dontést hozni lilés megtartasa nélkiil.
Figyelni kell az osszehivas modjara, a hatarozathozatalra, a lebonyolitas szabalyszerliségére és a dokumentalasra.
Kellékei: meghivo, napirend, jelenlétiiv, jegyzékonyv, dontések / hatarozatok tara. Tovabbi informacio a déntéshozo/
ugyvezetd szerv Uléseirdl, kellékeirdl, hatarozatok tararol itt.

Az Ugyvezetd szerv iigyrendjét maga hatarozza meg. Amennyiben a Iétesitd okirat megengedi, lehetéség van az Ulést
elektronikus hirkozlési eszk6zo6k igénybevétele Utjan tartani, vagy dontést hozni lilés megtartasa nélkiil.
(Informaciok a szavazasrol és arrdl, mit kell a létesité okiratban szabalyozni,_hogy a szavazasok online is torténhessenek,
itt)

Kotelez6 feliigyelo szervet létrehozni, ha az egyesuletnél a tagok tébb mint fele nem természetes személy, vagy a
tagsag létszama a 100 f6t meghaladja. [Ptk. 3:82.8] Ugyrendjét maga hatarozza meg. Tovabbi infok a fellgyelé
bizottsagrol itt.

A kiadott adomany igazolasokrol nyilvantartast kell vezetni. Info az adomany igazolasokrdl itt, és hogy miért fontos, itt.

KOTELEZO, HA KOZHASZNU JOGALLASSAL RENDELKEZIK

A kbzhasznu jogallas esetén szamos ado- és illeték kedvezményt vehet igénybe a szervezet (tovabbi info a kbzhasznu
szervezeteket megilletd kedvezmeényekrdl itt), melyek kilonboz6 feltételekhez kotodttek. Ezek utolagos ellenérzéséhez
sziikséges lehet nyilvantartasok vezetésére.

A dontéshozo szerv lilései nyilvanosak [Civil tv. 37.§], ezt minden esetben biztositani kell! Ezt lehet a honlapon is,
bévebben a honlapon elhelyezends informéaciokrok itt. Osszeférhetetlenségi szabalyok [Civil tv. 38.§] vannak arra
vonatkozdéan, hogy a dontéshozé szerv hatarozathozatalaban kik nem vehetnek részt.

Az ligyvezet6 szerv iilései nyilvanosak [Civil tv. 37.§], ezt minden esetben biztositani kell! Osszeférhetetlenségi
szabalyok [Civil tv. 38-39.§] vannak arra vonatkozéan, hogy az ligyvezeté szerv hatarozathozatalaban kik nem
vehetnek részt, ki nem lehet vezeté tisztségviselbje a szervezetnek.

Kotelez6 feliigyelo szervet Iétrehozni, ha a szervezet éves beveétele meghaladja az 50 milli¢ forintot. Info a kdzhasznu
szervezet feliigyel6bizottsaganak feladatairdl itt, igyrendjérdl itt. Osszeférhetetlenségi szabalyok [Civil tv. 38.§ (3)]
vannak arra vonatkozoan, hogy ki nem lehet a szervezet felligyel6 szervének elndke vagy tagja.

KOTELEZO ABBAN AZ ESETBEN, HA...

Ha dnkénteseket foglalkoztat, onkéntes nyilvantartast kell vezetni a Kot tv. 14.§ szerint. Ha munkavallalokat
foglalkoztatnak, a munkaltatonak munkaido nyilvantartast kell vezetnie, melybdél naprakészen megallapithaté a
teljesitett rendes és rendkivili munkaidd, a készenlét kezdd és befejezd iddpontja, illetve a szabadsag. Tovabbi teenddk
(nem teljeskdrd), ha foglalkoztatottja van a szervezetnek.

Ha tamogatast kap a szervezet, elkllonitett nyilvantartast kell vezetnie a pénz felhasznalasarol, tamogatasonként, mely
nyilvantartas lesz az alapja a beszamoldban (kiegészité mellékletben) térténé bemutatasnak.

Ha a szervezet részére SZJA1% kiutalas érkezik, a felhasznalasardl kilon nyilvantartast kell vezetni. Tovabbi info az 1%
felhasznalasarol és nyilvantartasarol itt.



https://www.nonprofit.hu/tudastar/tagok-nyilvantartasa-mit-kell-rola-tudni
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Ugyvezeto-donteshozo-szerv-ulesei
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Ugyvezeto-donteshozo-szerv-ulesei
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Ugyvezeto-donteshozo-szerv-ulesei
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Szavazasok-a-civil-szervezetben---mirol-kell-szavazni-es-mitol-fugg-hogy-milyen-a-szavazasi-mod-tobbsegi-egyhangu-titkos-stb
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Szavazasok-a-civil-szervezetben---mirol-kell-szavazni-es-mitol-fugg-hogy-milyen-a-szavazasi-mod-tobbsegi-egyhangu-titkos-stb
https://www.nonprofit.hu/tudastar/felugyelo-bizottsag--mit-kell-tudni-rola
https://www.nonprofit.hu/tudastar/felugyelo-bizottsag--mit-kell-tudni-rola
https://www.nonprofit.hu/tudastar/mit-kell-tartalmaznia-az-adomanyozot-kedvezmenyre-jogosito-igazolasoknak-es-hogyan-kell
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Miert-fontos-igazolast-kiallitania-a-szervezetnek-az-adomanyrol-amennyiben-azt-nem-maganszemely-adomanyozotol-kapta
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-kedvezmenyek-illetik-meg-kozhasznu-szervezeteket
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-kedvezmenyek-illetik-meg-kozhasznu-szervezeteket
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Minek-kell-szerepelnie-egy-szervezet-weboldalan
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-osszeferhetetlensegi-es-kizarasi-szabalyoknak-kell-megfelelni-kozhasznu-szervezetek
https://www.nonprofit.hu/tudastar/melyek-felugyelo-szerv-feladatai-jogai-kotelezettsegei
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-mukodesi-szabalyzatot-ugyrendet-kell-felallitani-felugyelobizottsagnak
https://www.nonprofit.hu/tudastar/ki-lehet-felugyelobizottsagi-tag
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Milyen_nyilvantartast_kell_vezetni_az_onkentesekrol
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Mit_kell_tartalmaznia_a_munkaido_nyilvantartasnak
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Milyen_kotelezettsegei_vannak_a_civil_szervezetnek_ha_munkaviszonyban_foglalkoztatottja_van
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Milyen_kotelezettsegei_vannak_a_civil_szervezetnek_ha_munkaviszonyban_foglalkoztatottja_van
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Az-SZJA-1-felhasznalas-elszamolasa-nyilvantartasa
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Az-SZJA-1-felhasznalas-elszamolasa-nyilvantartasa
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Eves beszamol6 készitése minden civil szervezet szamara koételezd, tovabbi info a beszamol6 formajardl itt.
Egyszertisitett beszamol6t készithet és egyszeres konyvvitelt vezethet a szervezet, ha éves 0sszes bevétele két
egymast koveté évben nem haladja meg az 50 millié forintot.

Konyvviteli szolgaltatot (mérlegképes konyvelbt vagy konyvvizsgalot) kell megbiznia, ha két Uzleti év atlagaban az
Osszes bevétel meghaladja a 10 millié forintot. Mikor kételezé kdnyveld - info

Kotelez6 a konyvvizsgalat, ha az éves 0sszes bevétel az Uzleti évet megeldz6 két év atlagaban meghaladja a 300
millié forintot. Tovabbi info itt.

KOTELEZO, HA KOZHASZNU JOGALLASSAL RENDELKEZIK

Kizarolag egyszeriisitett éves beszamolot készithet, igy kettos konyvvitelt vezethet. Tovabbi info a beszamolérél
itt.

Az adokedvezményre jogosité adomanyigazolasokhoz tartozé bevételeket kiilon kell a konyvelésben kimutatni. Info
az igazolasok formairdl itt.

ﬁsszeférhetetlenségi szabalyok [Civil tv. 38.§ (3)] vannak arra vonatkozoan, hogy ki nem lehet a szervezet
kdnyvvizsgaloja.

KOTELEZO ABBAN AZ ESETBEN, HA...

Ha nonprofit gazdasagi tarsasag, ha kozalapitvany, vagy ha a szervezet éves dsszes bevétele két egymast kovetd
évben meghaladija az évi 50 millié forintot, kizarolag egyszerUsitett éves beszamolot készithet, igy kettds konyvvitelt
vezethet.

Ha gazdasagi -vallalkozasi tevékenységet is végez, kilon kell a konyvelésben nyilvantartani az alaptevékenységhez
és vallalkozasi tevékenységhez kapcsolddo kozvetlen bevételeket és raforditasokat, valamint az ezekhez kdzvetetten
kapcsolodo (megosztando) raforditasokat.



https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-szamviteli-beszamolot-kell-kesziteniuk-civil-szervezeteknek
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-szamviteli-beszamolot-kell-kesziteniuk-civil-szervezeteknek
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-szamviteli-beszamolot-kell-kesziteniuk-civil-szervezeteknek
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Miert-fontos-igazolast-kiallitania-a-szervezetnek-az-adomanyrol-amennyiben-azt-nem-maganszemely-adomanyozotol-kapta
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Miert-fontos-igazolast-kiallitania-a-szervezetnek-az-adomanyrol-amennyiben-azt-nem-maganszemely-adomanyozotol-kapta
https://www.nonprofit.hu/tudastar/mikor-kotelezo-konyvelo-es-mikor-ajanlott
https://www.nonprofit.hu/tudastar/kell-e-konyvvizsgalo
https://www.nonprofit.hu/tudastar/mi-vallalkozasi-tevekenysegbol-szarmazo-bevetel
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MINDENKIRE KOTELEZO

Tarsasagi ado bevallast helyettesit6 nyilatkozatot (TAONY) kell beadni kovetkez6 év majus 31-ig, ha sem bevétele,
sem raforditasa nem volt vallalkozasi tevékenységgel, vagy ingatlanhasznositasi tevekenységgel kapcsolatban.
Egyébkeént tarsasagi ado bevallast (29) kell késziteni kovetkez6 év majus 31-ig. Tovabbi info a TAO nyilatkozatrol
vagy_bevallasrol itt.

Helyi ipartizési bevallast kell benyujtani (HIPAK) kovetkez6 év majus 31-ig.

1156 KSH jelentést kell beadni (felkérélevél utan) a Kdzponti Statisztikai Hivatal ELEKTRA fellletén keresztil kovetkezé
€V junius 10-ig.

Minden civil szervezetnek kozhasznusagi mellékletet kell készitenie az éves beszamoldja részeként (PK
nyomtatvanyok tartalmazzak) és kozzétenni a kovetkez6 év 5. hénapjanak utolsé napjaig (majus 31-ig).

Az éves beszamolodt letétbe kell helyezni és kdzze kell tenni a kovetkezé év majus 31-ig. Formajardl info itt.
Ajanlott csatolni a szervezet altal irt, az éves tevékenységet bemutatd szoveges beszamolot.
A beszamolot a honlapjan is kozzé kell tennie.

s

-

KOTELEZO, HA KOZHASZNU JOGALLASSAL RENDELKEZIK

Kettds kdnyvvitellel alatamasztott egyszerdisitett éves beszamoldt készit (PK_42), és tesz kdzzé a kovetkezo6 év
majus 31-ig, a letétbe helyezés mddjardl info itt.
Kotelez6 melléklete a kiegészitd melléklet €s a konyvvizsgaldi jelentés, ha konyvvizsgalatra kotelezett.

(&

KOTELEZO ABBAN AZ ESETBEN, HA...

Ha kifizetéseket, juttatasokat ad a szervezet, minden honap 12-ig bevallast (08) kell tenni az eléz6 honapra
vonatkozéan azok adé- és jarulékkotelezettségeirdl

- valasztott képviselSk dija utan

- munkavallalok munkabére és béren kivili juttatasai utan

- egyszerUsitett foglalkoztatottak bére utan

- egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban (megbizas) kézremkddodk dija utan

Ha 25 f6 folotti Iétszamu munkavallaldja van a szervezetnek, rehabilitacios hozzajarulast kell bevallania negyedévente,
a kovetkezo hé 20-ig a (01) bevallason.

Ha AFA koteles értékesitést végez és / vagy kiilfoldi beszerzése van (szolgaltatas!), akkor a NAV ltal megallapitott
AFA gyakorisag szerint (havonta, negyedévente, évente) , kovetkezé hénap 20-ig AFA bevallast (65) kell beadni, ehhez
kapcsolodva kézossegi adoszammal rendelkezé mas tagallamban letelepedett adozoval folytatott Ugyletekrdl sszesitd
kimutatast (A60) kell benyujtani. Tovabbi info itt.

Ha a szervezetnek van személygépkocsija, negyedévenként a kovetkezo ho 20-ig cégauto bevallast kell teljesiteni a
(01) bevallason.

Kettds konyvvitellel alatamasztott éves beszamolot készit (PK_43), és tesz kbzzé kovetkezé év majus 31-ig, ha két
egymast kovet6 évben a mérleg fordulonapjan a kdvetkez6 3 mutatoérték kozil barmelyik 2 meghaladja az alabbi
hatarerteket:

- mérlegféosszeg az 1200 milli¢ forintot

- éves bevétele a 2400 millio forintot,

- dtlagosan foglalkoztatottak szama az 50 f6t.

Kotelez6 melléklete a kiegészito melléklet és a konyvvizsgaldi jelentés, ha konyvvizsgalatra kotelezett.

Ha adomanyt kapott a szervezet, majus 31-ig adomanygydijtési beszamolot kell készitenie és elhelyezni ltalanosan
hasznalt tajékoztatasi eszk6zokon. Tovabbi info az adomanygyUjtési beszamolordl itt.

Ha SZJA1% kiutalasban részesiilt, a kiutalas évét koveté ev majus 31-ig adatszolgaltatast kell beadni a KOZ
nyomtatvanyon annak felhasznalasardl és /vagy a tartalékolas bemutatasarol. Info az 1% beszamolasrol itt.



https://www.nonprofit.hu/esemenynaptar/Tarsasagi-ado-nyilatkozat-vagy-bevallas-iparuzesi-ado-bevallas
https://www.nonprofit.hu/esemenynaptar/Tarsasagi-ado-nyilatkozat-vagy-bevallas-iparuzesi-ado-bevallas
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-szamviteli-beszamolot-kell-kesziteniuk-civil-szervezeteknek
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-szamviteli-beszamolot-kell-kesziteniuk-civil-szervezeteknek
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-szamviteli-beszamolot-kell-kesziteniuk-civil-szervezeteknek
https://www.nonprofit.hu/tudastar/A-letetbe-helyezes-es-kozzetetel-modja_mm
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Kozhasznu-szervezeteknek-milyen-egyeb-adatokat-kell-megadniuk-a-szamviteli-beszamolo-kiegeszito-mellekleteben_mm
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Kozhasznu-szervezeteknek-milyen-egyeb-adatokat-kell-megadniuk-a-szamviteli-beszamolo-kiegeszito-mellekleteben_mm
https://www.nonprofit.hu/tudastar/kell-e-konyvvizsgalo
https://www.nonprofit.hu/esemenynaptar/Adatszolgaltatasi_kotelezettseg_a_KSH_reszere
https://www.nonprofit.hu/esemenynaptar/Adatszolgaltatasi_kotelezettseg_a_KSH_reszere
https://www.nonprofit.hu/tudastar/kozhasznusagi-melleklet-mi-az
https://www.nonprofit.hu/tudastar/A-letetbe-helyezes-es-kozzetetel-modja_mm
https://www.nonprofit.hu/tudastar/milyen-szamviteli-beszamolot-kell-kesziteniuk-civil-szervezeteknek
https://www.nonprofit.hu/esemenynaptar/Havi-afa-bevallasi-kotelezettseg
https://www.nonprofit.hu/esemenynaptar/Bevallas-az-egyes-adokotelezettsegekrol
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Adomanygyujtesi-beszamolo-1x1
https://www.nonprofit.hu/tudastar/1_os_beszamolo_bekuldese

6 IRATORZES, ADATKEZELES

NIOK

nonprofit.hu

MINDENKIRE KOTELEZO

A mikodes soran keletkezett iratokat koteles a szervezet megdrizni, tarolasarol gondoskodni.

Az altalanos eléviilésiido 5 év, tehat eddig kell minden iratot a keletkezésétdl fogva megdrizni, kivéve, ha jogszabaly
ennél hosszabb idét ir el6.

A szamviteli beszamolot, a beszamolét alatamaszté fékonyvi kivonatot, naplofékonyvet, leltart, értékelést olvashato
formaban 10 évig kell megdrizni.

A szamviteli bizonylatokat 8 évig kell olvashato és visszakereshet6 formaban megdrizni.

Adatkezelési tajekoztatod vagy tajekoztatok készitése, ha személyes adatot kezel a szervezet (pl. van munkavallaldja,
adomanyozdi adatok, stb.)

KOTELEZO ABBAN AZ ESETBEN, HA...

Ha munkavallalokat foglalkoztat, a jdvedelmi adatokat tartalmazé munkatigyi dokumentumok megdrzésének
hatérideje a munkavallalé 6regségi nyugdijkorhataranak betoltését koveto 5 évig kell megdrizni, a szervezet jogutéd
nélklli megszlneésekor be kell jelenteni az iratok 6rzésenek helyét a szervezet székhelye szerinti nyugdijbiztositasi
igazgatasi szervnél. [Tbj. 99/A.§]

Ha SZJA1% kiutalasban részesiilt, €s az EGYAD nyomtatvannyal kikéri a felajanlok nevét és kapcsolattartasi adatait,
5 évig tarolhatja GDPR szabalyzatnak megfelel6en. Tovabbi info az 1% felajanlok adatainak megismerésérdl itt.

Onkéntesek adatait, dnkéntes nyilvantartast az énkéntes jogviszony megsziinését kdvets 5 évig meg kell érizni

A nyilvantartasba vételi és modositas nyilvantartasba vételi elektronikus Utra kotelezett — ha nem jogi képviselével jar el
— és az elektronikus eljarast valaszto civil szervezet koteles gondoskodni a beadvany mellékleteit kepez6 papir alapu
okiratok elektronizalasardl és a papir alapu okiratok Grzéseérdl.

Az osszefoglalot a NIOK Alapitvany készitette.
Az informaciok osszeallitasaban kozremUkodtek:
dr. Tarczay Aron

Gottgeisl Rita, Lang Noémi ( Rekonto Kft.)

PILnet Alapitvany pro bono jogasza
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https://www.nonprofit.hu/tudastar/Hogyan-tudja-meg-a-civil-szervezet-kik-ajanlottak-fel-szamara-1-ot-Felajanlok-adatainak-megismerese
https://www.nonprofit.hu/tudastar/Milyen_nyilvantartast_kell_vezetni_az_onkentesekrol

